Voici le tableau des icones utilisées dans ce document et leur signification.

V- Cette icone indique a quelle fenétre vous étes rendu dans la procédure.
™ Cette icOne vous indique qu’il faut cliquer.
== Vous aurez des informations a saisir.

i Il faut porter attention a I’information suivante.
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1 Accéder a votre portfolio

-
s

Pour accéder a votre portfolio :

m POLYTECHNICIUE
MONTRE

A partir de la page d’accueil de
Moodle.

Nom dutilisateur slefebvre

Mot de passe

Connexion

Dans le bloc « Liens utiles »,
cliquer sur accéder a mon portfolio.

Soutien technique
moodle@polymtl.ca
Bolte vocale : 2282

& Nouvelles Moodle Poly
[® Site Moodle Info

Sinon, aller a I’adresse e
http://www.eduportfolio.org . [ e oo
[ Courriel

(& Bibliotheque

& Eduportfolio de F

[@ Acceder & mon portfolio

wrtefrancaisetia
a Polytechnigue

La page d’accueil d’Eduportfolio
s’affiche.

Inscrivez votre identifiant (adresse
courriel) et votre mot de passe
pour acceder a votre portfolio.

Montréal.

Cliquer sur continuer.

Eduportfolio.org 3.0 est arrivé!

Nous ivons |n plaisir de lancer [ version 3.0 doe
langues (frangais, anglais, espagnol, arabe, grec. catalan et corden). imaginé par Thie w Harsenti de I'Université de

Catte nouvelle version d'Eduportiols comporta de grandes innovations comme le chiix de FURL (adresse Web, comma ©
larsanti adupenfalio.ong) ou ancore la posaibliité de créer différantes vitrines de présentation (par exemple ©

harsanti ecuportioio.og/contmncens). Prut-dt disine-vous #abores un portialio peof
qui vous sart actusliement pour vos tudes? Vous avez bescin d'une vitrine spéifigue pour Fun de vos cours? Il vous est
maintenant possible de créer différentes vitrines dans lesquelles vous pouver présenter certains &éments déja présents
dans votre portfolio mais aussi d'en auter de nouveaux.

Edupaetfelio 3.0 présents dgalement un contenu varld, facilite I
affre s divers o dis profection (s eonfenu peut e public, protigé ou archivi, de méme gu une interfics pour

Demande de création de site Moodle

Veuillez remplir le formulaire en vous authentifiant d'abord avec votre matricule d'employé.

Soutien

& site de soutien pour éditeurs de sites Moodle

Rechercher des cours: Valider )

Génie aéronautique et avionique (AE)
Génie biomédical (GBM)

Génie chimique (CHE et GCH)

Génie civil (CIV)

Génie des matériaux (MTR)

Génie des mines (MIN)

Génie électrique (ELE)

T ———

Identifiant (votre courried)

Mot de passe

ia.og, un portioiio deo dians hinntdt sopt

Ouibit/paeny votne Mot de passe T

( Continuer )

| bout on maint t ol

Nouvelles fonctions &
Crialinn du vitrioes

Caitn o version o Eduortiols
EATAOME 18 GUANM MO A T
Is PNt n erar cifbmnas vinnes de

dinformations. ||

. I'échange et la

les u = P
d'utilisation.

Emoor'.ralio.ug @3t accessible gratutement pour les apprenants et les enseignans de tous les niveaux qul aésirant an
Faire un wsage non commierial. ls sont déi des miliers o'
I'utiliser, Pour obtenir un comptn de portfolio dlectrniqus, il sulfit de s'insorin

nouvelas DrESenRItOn (DI CxBmp |
rarsunt euport fulg, oy cenfirnces).
Preut-iine disminuz-vous ator: un portol

prefessiereal 1041 6 mainnaant [ ]

o Eduportioko.ong 3.0 se retrouve dans b guide

ppmnants of do farmateurs provenant de plus de 8 poys

W il
Pour fout commantainm concermant Edupaortfolio.crg, n'histne pos i communiquer s nots éouips ou sves mol, i Geston, G4 o e a4 ke

s

-

Rappel - I’identifiant et le mot de passe de votre portfolio ne sont pas ceux que vous utilisez

habituellement a I’Ecole.

Sur Eduportfolio :

identifiant : adresse courriel complete (prénom.nom@polymtl.ca)

mot de passe : celui que nous vous avons fait parvenir lors de la création de votre portfolio.
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/¥ | Le mode gestion de votre portfolio

— | s’affiche.

. Pour consulter votre portfolio,

D) cliquer sur la vitrine* contenant vos
informations.
(*) Cette vitrine est aux couleurs de
I’Ecole avec les éléments Plan,
Biographie, etc. et vos informations
personnelles.

4# | Lavitrine principale de votre

— | portfolio s’affiche avec votre nom
dans I’en-téte.

- En haut, a droite, dans les « Outils

D) pour gérer vos vitrines », cliquer sur

I’icone [ # pour modifier le contenu
de votre vitrine.

Vous étes dans le mode gestion de votre portfolio

Vitrines m

En maoda gestion di valre portfolio, six outils vous permetiont de garer vos vitrines. Cos six outils sont reprisantis par six iofines 5ous chague
vitning dans Mes viines. Ces icnes se retrouvent auss! dans la coin supénaur arod de la bannine de chague vitrine,
< Mosior In eonten oo In viring

n
. Consuer In viring. . Macifior o3 parambmes oo bn viing

{1 Dupliguer in vring ¥, Thibchargor 1 viries |3 Sepprimer in viring.
Page 1 die 1, risultats 1-1 de 1
Triee par ; b, Date 08 création, Data e mocfcation

S - %

Bicgraptie Décrivez-vous en quelques mots.

Pour me comactsr | romEpotymil ca

125 x 160
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La page avec les onglets s s mo—
¥ | «structure/previsualisation et

‘Ouniis pour gérer vos vitrine:
& O A

— | modification du contenu » Portfolio de Sylvain-B Lefebvre
s’affiche.
1- Dans la colonne de gauche B
« Banque d’éléments », vous Pour modie s contant dune sectn, vous devaz Ciquet sueTonglt révisualsation/mogification du conteny
trouverez les éléments contenus '
dans toutes les Vitrines de VOIre | ... e s won _|M
portfolio. A tout moment, vous E— 1y e — 2
. pouvez faire glisser un élément ‘ *FL—
' de la colonne gauche pour le [ poresereereer " A
7 - ettt i L Y "','
déposer dans la vitrine. Vous éf e 1 0
pourrez classer le matériel par ~ |ffsr 3] Pin B
éléments ou par vitrine. Si Y | AR o
votre porthIiO ne Comporte f:::’ﬂ?t?!???””!“!”m iy RN NEN NN RN ’E
CINTEEST RV RVATRETIC A e —— | i
les mémes éléments dans la | iond : o x[ :
colonne de gauche et dans la ~ [ff " s m—" T | 1B
colonne de droite. : < Aeers o potonmement ex| C
2- Dans la colonne de droite ] o v e oot T
« Plan de cette vitrine », vous §| ¥ a2 Dipece chaqse dvl on cart it de %
trouverez les éléments déja | e — |
inclus dans cette vitrine. Pour | R e
retirer I’'un des éléments, : * Année 1-Dépose e v producton e e nauan §
cliquer sur le X associé a )
I’élément.

Par défaut, I’onglet Structure est
actif et vous permet d’effectuer les
opérations suivantes :

A. Ajouter ou retirer des éléments
a la bande du haut.

B. Ajouter ou retirer les eléments
inclus dans la colonne de
gauche.

C. Ajouter ou retirer des élements
a votre structure.
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Pour ajouter un fichier a votre
structure, cliquer sur I’élément
« Nouveau document » de la
colonne de gauche et faire glisser
vers I’endroit désiré dans la
structure de la colonne de droite.

Positionner le point d’insertion —
rectangle gris — et relacher le bouton
de la souris pour ajouter le
document.

Pour modifier la structure du contenu principal de la vitrine

Afiicher par : Vitrines Eléments

&k Nouvelle biographie

3 “ Nouvelle section I & Nouveau document I & Biographie ®
| Nouvelle vidéo
— | Communication écrite = 3
+ Portfolio de Sylvain-B Lefebvre (portfolio_groupetest201011) “| Evaluation initiale B3
“ Déposez ici I'évaluation faite par votre tuteur. B3
“| Ateliers de perfectionnement [ 4

“ Année 1 - Déposez chaque devoir en indiquant le titre de
l'atelier et la date. o %

| Année 2 - Déposez chaque devoir en indiquant le titre de
Iatelier et la date. g

| Année 3 - Déposez chaque devoir en indiquant le titre de
I'atelier et la date. B4

= Productions [ 4

| Année 1 - Déposez ici votre production écrite en indiquant
le titre et |a date & laquelle vous I'avez faite. &

Enregistrer les modifications

Le formulaire « Nouveau
document » s’affiche.

Donner les informations concernant
le fichier a ajouter.

Cliquer sur « Ajouter ce(s)
document(s) » pour compléter
I’ajout.

Nouveau document

—Créer un nouveau document

* Titre du decument -
- ) Anoter

Un fichier (capsule audio, une capsule vidéo,
une image, un texte, eic.) ou un lien
hypertexte peut étre ajouté comme
document & une section ou sous-section.

Description du document

Pour ajouter un fichier, sélectionnez
I'option Fichier de Ia rubrique Type de
document, puls cliquez sur le bouton
Parcourir. ‘Sélectionnez un fichier depuls
votre ordinateur ou Un SUPPOTt extame.

Pour ajouter un lien hypertexte comme
document, sélectionnez I'option Lien de la

. 5 e = rubrique Type de document. Saisissez
B 7 U & A x*x |iE = | G e | Iadresse du site (URL) dans le champ & cet
effet.
= | | | | |

$i vous désirez ajouter une capsule audio ou
vidéo Intégrée dans votre portfolio, vous
devez I'ajouter comme un document. Sous
I'onglet Prévisualisation/modification du
contenu, cliquez sur convertir un document
audio ou vidéo en flash (.FLV), puls de
modifier |a vignette et de choisir 'option
permettant d'afficher la capsule directement
sur la page.

Type de document
(O)Fichier (100 MO maximum)

OLien

Vous pouvez choisir une vignette pour votre document :
@ Afh hich 8

@ Afficher l'icne par défaut du type de document AL R L

R inférieure & 100 Mo,

() Afficher une image représentant le document

( Parcourir... )

(O Ne pas afficher une vignette (lien au document seulement)

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA —
Annuler | Ajouter ce(s) document(s)

Ry
a

Apreés I’ajout, la page « Structure »
s’affichera.

Attention — lorsque vous ajoutez un
nouveau document a votre portfolio,
n’oubliez pas d’enregistrer les
modifications & votre structure
sinon, I’ajout ne sera pris en
compte.

=T ANNEe one - Deposez chaque aevolr en aiquant 1e Tire ae
I'atelier et la date. o K

= Plan et organisation - 22 octobre 2010
= Tableau et figure - 31 octobre 2010 b 4

< Année 2 - Déposez chaque devoir en indiguant le titre de
I'atelier et la date. o K

“ Productions

oR: L

= Année 1 - Déposez ici votre production &crite en indiquant 1

Enregistrer les modifications
| = o
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En cliquant sur I’onglet

« Prévisualisation/modification du
contenu », vous pourrez consulter
le contenu de votre portfolio et le
modifier au besoin en cliquant sur

les icones | correspondantes aux
differents éléments déja présents
dans votre vitrine.

S[ruc\urel Prévisualisation / modification du contenu I

Plan ﬁ Biographie

Le lien marqué [+] permet [F24
diafficher puis de masquer les

sous-sections que comprend la

section correspondante.

Décrivez-vous en quelques mots.

Pour me contacter : nom@polymtl.ca

125 x 160

Biographie

[+] Communication écrite

[+] Communication orale

O N
P
saut de page
:ICommunication écrite (& |

"P’ o
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